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Provozní řád 
keramické dílny DDM 

 
1. Děti přicházejí do keramického kroužku vhodně převlečeni, společně a ukázněně. 
2. Účastník se při přípravě a vlastní práci v dílně řídí pokyny vedoucího kroužku. 
3. Účastník musí splňovat podmínky zdravotní způsobilosti. 
4. Účastník se nesmí bez povolení vedoucího kroužku vzdálit z dílny. 
5. Své pracovní místo udržuje každý účastník v čistotě a pořádku. Na pracovišti má každý pouze ty věci  

a pomůcky, které nezbytně potřebuje pro zadané činnosti. 
6. Účastník je povinen před zahájením práce zkontrolovat stav pracovního místa, pracovních pomůcek  

a přístrojů. Veškeré závady a nedostatky, a to i během vlastní práce, je účastník povinen nahlásit vedoucímu 
kroužku. 

7. Účastník zachází se zařízením, pomůckami a nástroji šetrně a podle pokynů uvedených v provozní 
dokumentaci {poučen vedoucím kroužku). 

8. Na začátku kroužku musí být účastníci seznámeni s provozní dokumentací používaných přístrojů a nářadí 
(vedoucí kroužku provede zápis do Deníku). 

9. Účastníkům není dovoleno svévolně přecházet na jiná pracoviště. 
10. Účastník je povinen pracovat soustředěně podle návodů a pokynů vedoucího kroužku, používat při práci 

předepsané osobní ochranné pracovní prostředky a zvýšenou pozornost věnovat práci s noži a jinými ostrými 
a jinak nebezpečnými nástroji. 

11. Každý účastník musí být na začátku kroužku seznámen vedoucím s prováděnou činností a postupem práce. 
12. Účastník nesmí bez povolení vedoucího kroužku používat přístroje a zařízení, kterým je dílna vybavena. 
13. Ostatní elektrická zařízení keramické dílny smí obsluhovat pouze dospělý (vedoucí kroužku). 
14. Děti mají zakázáno samostatně obsluhovat elektrickou vypalovací pec, která je umístěna  

v samostatné místnosti. 
15. Každou mimořádnou událost (úraz, poškození spotřebiče nebo nářadí atd.) je účastník povinen nahlásit 

vedoucímu kroužku, který zajistí potřebná opatření včetně poskytnutí první pomoci. 
16. Po ukončení práce jsou účastnici povinni uklidit pomůcky na určené místo, uklidit pracoviště, vypnout 

používané spotřebiče a podle pokynu vedoucího tyto uložit.  
17. Před odchodem vedoucí kroužku zkontroluje, zda jsou řádně vypnuty elektrické spotřebiče. 
18. Z dílny účastníci odcházejí jen se souhlasem vedoucího kroužku. 

 
 

V Táboře 1. 2. 2023 

Mgr. Josef Musil, ředitel DDM 
 
 
 


